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ကျန်ဵ မာေရဵနှငဴ်အာဵကစာဵဝန်ကကီဵဌာန၏ PowerPoint Presentation မျာဵတွင် 

ထည်ဴသွင်ဵရန်လိုအပ်ေသာ အချက်မျာဵ (၁၂-၉-၂၀၁၉) 

 

ကျန်ဵမာေရဵနှငဴ်အာဵကစာဵဝန်ကကီဵဌာန၏ PowerPoint Presentation မျာဵအာဵ ြြင်ဆင် 

ြြုလုြ်ရာတွင် ေအာက်ြါအချက်အလက်မျာဵ ြါဝငရ်မည်ြြစ်ြါသည်။ 

၁။ Presentation Slide တိုင်ဵ၏ ေအာက်ေြခတွင ်MoHS Logo၊ ေဆွဵေနွဵသူအမည် (သုိ့မဟုတ်) 

အစည်ဵအေဝဵအမည်၊ ဌာန၊ ကျင်ဵ ြသည်ဴေနရာ၊ ရက်စွဲနှငဴ ် Slide Page Number တို့အာဵ 

ထည်ဴသွင်ဵ ေြာ်ြြရမည် ြြစ်ြါသည်။  

ထုိသ့ုိ ထည်ဴသွင်ဵေြာ်ြြနိုငရ်န် Microsoft PowerPoint ၏ Ribbon Bar or Menu Bar > 

View > Slide Master ကို Click နှိြ်၍ ေအာက်ြါအတိုင်ဵ  ြြုလုြ်နိုငြ်ါသည်။ 

Slide Master အသဳုဵြပုနည်ဵ 

 

ပုဳ (၁) - Slide တစ်ချပ်စီတိုင်ဵတွင် ပါဝင်ရမည်ဴ နမူနာပုဳစဳ 

  

MoHS Logo Slide No: Department Name Date 
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Steps to create a PowerPoint Presentation with Slide Master Tool 

Slide Master ဆိုသည်မှာ Slide တိုင်ဵတွင် မိမိေြါ်ေစလိေုသာ စာမျာဵ၊ Logo မျာဵ၊ ြုဳမျာဵ 

ထည်ဴသွင်ဵ ရန် အသဳုဵြြုရေသာ Ribbon Bar (သ့ုိမဟုတ်) Menu Bar မှ Tool တစ်ခု ြြစ်ြါသည်။ 

ယခု Slide Master ြြုလုြ်နည်ဵအဆငဴဆ်ငဴ်ကို Microsoft Power Point 2010 ြြငဴ် တငြ်ြ 

ထာဵြခင်ဵ ြြစ်ြါသည်။  

 

 Power Point ကို ြွငဴြ်ါ 

 Ribbon Bar or Menu Bar မှ View ကို Click နှိြ်၍ ြွင်ဴြါ 

 Slide Master ကို Click နှိြ်၍ ြွင်ဴြါ 

 

 

ပုဳ (၂) - Slide Master Group ဖွင်ဴြခင်ဵ 

 

MoHS Logo အာဵ Slide တိငု်ဵ တွင် ေပါ်ေစရန် ထည်ဴသွင်ဵနည်ဵ 

 (၁) အေြါ်ဆုဳဵ Slide ကို Select ေြဵထာဵြါ 

 (၂) Insert ကို နှိြြ်ါ 

 (၃) Picture ကိုနှိြြ်ါ 

(၄) MoHS Logo အာဵ Insert ြြုလုြ်ြါ 

 

 

 

 

၁ ၂ 
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ပုဳ (၃) - MoHS Logo အာဵ Slide တိုင်ဵတွင် ေပါ်ေစရန်ထည်ဴသွင်ဵ ြခင်ဵ  

 

  

၄ 

၁ ၂ ၃ 
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၂ ၁ 

MoHS Logo အာဵ မိမိလုိချင်ေသာ အရွယ်အစာဵ ချနိ်ညိှနည်ဵ 

 

ပုဳ (၄) - MoHS Logo အာဵ မိမိလိခုျင်ေသာအရွယ်အစာဵ ချနိ်ညိှြခင်ဵ 

 

Slide တိုင်ဵတွင် Logo တစ်ခုစီ ြါဝင်ေသာ slide မျာဵ ကျလာမည်ြြစ်ြါသည်။ Logo အာဵ 

မိမလိိုချင်ေသာ အရွယ်အစာဵေရာက်ရိှေအာင် Logo ၏ ေထာငဴ်မှြိ၍ ြြုလုြ်နိုင်ြါသည်။ MOHS 

Logo အာဵ ြိဆွဲ၍ ဝဲဘက်ေအာက်ေထာင်ဴသ့ုိ ေရွှေ့ြါ။ 

အကယ်၍ အြခာဵ Slide တွင် Logo မေြါ်ြါက ေအာကြ်ါြုတဳွင် ေြာ်ြြထာဵသည်ဴအတိုင်ဵ  

Slide Master > Background > Hide Background Graphics ေဘဵရှိ Check Box တွင် 

အမှန်ြခစ်ြြုတ်ထာဵရမည်။   

 

 

 

ပုဳ (၅) – Hide Background Graphics ပိတ်ြခင်ဵ  
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ထို့ေနာက် Logo ၏ ညာဘက်ေဘဵတွင် ေဆွဵေနွဵသူအမည် (သ့ုိမဟုတ်) အစည်ဵအေဝဵ 

အမည်၊ ဌာန၊ ကျင်ဵ ြသည်ဴေနရာ၊ ရက်စွဲနှင်ဴ Slide Number တို့ကို ထည်ဴသွင်ဵေရဵဆွဲရန် 

ေအာကတ်ွငြ်ြထာဵသည်ဴြုဳမျာဵအတိုင်ဵ အစဉ်လိုက် ြြုလုြ်ြါ။  ထိုသ့ုိေဆာငရ်ွက်ပြီဵြါက 

ေဆွဵေနွဵသူအမည် (သို့မဟုတ်) အစည်ဵအေဝဵအမည်၊ ဌာန၊ ကျင်ဵ ြသည်ဴေနရာ၊ ရက်စွဲနှင်ဴ Slide 

Number တို့သည် Slide တိုင်ဵတွင် ေြါ်ေနမည်ြြစ်ြါသည်။  

 

 

ပုဳ (၆) - လွယ်ကူရှင်ဵလင်ဵ ေစရန် ြမာဵြပထာဵသည်ဴ Box မျာဵ အာဵလုဳဵကိ ုDelete ြပုလုပ်ပါ။  
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ပုဳ (၇) - ယခုကဲဴသ့ုိ ရှင်ဵ လင်ဵေသာပုဳ ေတွ့ရမည် ြဖစ်ပါသည်။ 
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ေဆွဵေနွဵသူအမည် (သို့မဟုတ်) အစည်ဵအေဝဵအမည်၊ ဌာန၊ ကျင်ဵပသည်ဴေနရာ၊ ရက်စွဲနှငဴ် Slide 

Number တို့ကို ထည်ဴသွင်ဵ နည်ဵ 

(၁) Insert ကိုနှိြြ်ါ 

 (၂) Text Box ကိုနှိြ်ြါ 

 (၃) ြမာဵြြထာဵသည်ဴေနရာတွင် Cursor ချပြီဵ Box တစ်ခုေြါ်လာေစရန် Click ကိုြနိှိြ်ပြီဵ 

 (၄) ေနရာအထိ ဆွဲြါ 

 

 

 

   ဤေနရာမှ ြိဆွဲြါ                    ဤေနရာထိဆွဲ၍လွှတ်ြါ 

ပုဳ (၈) - ဌာန/ဌာနခွဲအမည်၊ ေန့ရက်နှင်ဴ Slide Number တို့ကို ထည်ဴသွင်ဵ ြခင်ဵ 

၁ ၂ 

၃ ၄ 
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Text Box အရွယ်အစာဵ ချနိ်ညိှနည်ဵ 

 

ပုဳ(၉) – Text Box အရွယ်အစာဵ ချနိ်ညိှြခင်ဵ 

 

- ြုဳတွငြ်ြထာဵသည်ဴအတိုင်ဵ ေဆွဵေနွဵသူအမည် (သ့ုိမဟုတ်) အစည်ဵအေဝဵအမည်၊ ဌာန၊ 

ေနရာနှငဴ ် ရက်စွဲတို့ကိ ု ရိုက်ထည်ဴထာဵပြီဵေနာက် Slide Number ထည်ဴသွင်ဵရန် Cursor အာဵ 

ညာဘက်ေထာင်ဴဆုဳဵနာဵတွင် ထာဵြါ။ Text Box တွင် Colour Fill ြြုလုြ်ရန် Home > Shape 

Fill မှ ယူြါ။ ထိုေ့နာက် Slide Number ထည်ဴသွင်ဵြါ။  

Power Point Slide Number မျာဵ ထည်ဴသွင်ဵနည်ဵ 

(၁) ဘယ်ဘက် Box တွင် ြထမဆုဳဵ Slide ကို Select ေြဵထာဵြါ 

(Slide Number ထည်ဴသွင်ဵရန် Text Box ၏ ညာဘက်တွင ်Cursor ချြို့ မေမဴြါနှငဴ်) 

(၂) Insert ကိုနှိြြ်ါ 

(၃) Slide Number ကိုေရွဵ ြါ 
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 ပုဳ (၁၀) - Slide Number မျာဵ ထည်ဴသွင်ဵ ြခင်ဵ  

 

 ထို့ေနာက် Text Box အာဵ အရွယ်အစာဵ ချနိ်ညှိနိုငရ်န် Text Box ေြါ်တွင် Right Click 

နှိြ်ပြီဵ Format Shape > Text Box > Do not Autofit ကိ ုေရွဵထာဵရန် လိုအြ်ြါသည်။ 

  

၃ ၁ ၂ 
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Text Box အာဵ ေနာက်သ့ုိေရွှေ့နည်ဵ  

(၁) Text Box အာဵ Select လုြ်ြါ  

(၂) Ribbon Bar or Menu Bar မှ Format ကို ေရွဵြါ  

(၃) Send Backward ကို နှိြ်ြါ 

 

 

ပုဳ (၁၁) - Text Box အာဵ ေနာက်သို့ေရွှေ့ြခင်ဵ  

(ထို့ေနာက် Close Slide Master  ြြုလုြ်ရန် မေမဴြါနှင်ဴ။ Close Slide Master ြြုလုြ်ရန် 

ြုဳ (၁၂) တွင်ကကညဴ်ြါ ) 

 

ပုဳ (၁၂) - Close Master View ြပုလုပ်ပုဳ 

၁

 

၂

 

၃

 



12 
 

၂။ Presentation ၏ ြထမဆုဳဵ  အြွငဴ် Slide တွင် ြါဝင်ရမည်ဴအချက်မျာဵမှာ ေအာက်ြါအတိုင်ဵ  

ြြစ်ြါသည် - 

(၁) ကျန်ဵမာေရဵနှငဴ်အာဵကစာဵဝန်ကကီဵဌာန၏ Logo တဳဆိြ် 

(၂) တငြ်ြေဆွဵေနွဵသည်ဴ အေကကာင်ဵအရာေခါင်ဵ စဉ်၊  

(၃) တငြ်ြေဆွဵေနွဵသူ၏ အမည်၊ ရာထူဵ ၊ ဌာန၊ ကျင်ဵြသည်ဴေနရာနှငဴ ်ရက်စွဲ 

(၄) “Draft” ဟူသည်ဴ စာသာဵ 

 

 

ပုဳ (၁၃) - ပထမဆုဳဵ Slide တွင်ပါဝင်ရမည်ဴ အချက်မျာဵ နမူနာပုဳစဳ 

 

၃။ Presentation ၏ ဒုတိယ Slide တွင် ေြြာကကာဵမညဴ် အေကကာင်ဵအရာ၏ Outline ကို ေြာ်ြြရ 

မည်ြြစ်ြါသည်။ 
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၄။ PowerPoint Slide တွင် Data ြါဝင်သည်ဴ ဇယာဵ (Table) သုိ့မဟုတ် Graph ြုဳမျာဵကိ ု

ထည်ဴသွင်ဵ ေြာ်ြြမည်ဆိုြါက သက်ဆိုင်သည်ဴ ေခါင်ဵစဉ်၊ လုြ်ငန်ဵေဆာငရွ်က်ခဲဴသည်ဴ ေနရာ၊ 

ကာလအြုိင်ဵ အြခာဵနှငဴ ်ရက်စွဲ (as of date) တိုက့ို ထည်ဴသွင်ဵ ေြာ်ြြရမည်ြြစ်ြါသည်။ 

 

 

ပုဳ (၁၃) - ဇယာဵ (Table) သုိ့မဟုတ် Graph ပုဳမျာဵကို ေဖာြ်ပရမည်ဴ နမူနာပုဳစဳ 

 

၅။ တင်ြြေဆွဵေနွဵသည်ဴ အေကကာင်ဵ အရာနငှဴ်သက်ဆိုင်သည်ဴ အကိုဵအကာဵ (Reference) မျာဵကို 

Slide တစ်ခတုွင် ထည်ဴသွင်ဵေြာ်ြြရမည်ြြစ်ြါသည်။ 

 

၅။ ထ့ုိအြြင် Presentation Slide နှငဴစ်ြ်လျဉ်ဵ၍ မရှင်ဵ လင်ဵသည်မျာဵနှငဴ ် ထြ်မဳသိရိှလိေုသာ 

အချက်အလက်မျာဵကို ဆက်သွယ်ေမဵြမန်ဵနိုငရ်န် ေြြာကကာဵသည်ဴြုဂ္ဂိုလ် သ့ုိမဟုတ် ဌာန၏ 

email လိြ်စာနှငဴ် ြုန်ဵနဳြါတ်တို့ကို Slide တစခ်တုွင် ထည်ဴသွင်ဵ ေြာ်ြြရမည်ြြစ်ြါသည်။ 
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၆။ Presentation ၏ ေနာက်ဆုဳဵ Slide တွင် Thank you အစာဵ Questions and comments 

would be highly appreciated (သ့ုိမဟုတ်) Warmly welcome for your questions and 

comments (သ့ုိမဟုတ်) It is my pleasure if you have any questions and comments 

အစရိှသည်ြြင်ဴ လိကု်ေလျာညီေထွေသာ စာသာဵမျာဵ အသဳုဵြြုရန် ြြစ်ြါသည်။ 

 

 
 

ပုဳ (၁၄) - Presentation ၏ ေနာက်ဆုဳဵ Slide တွင် Thank you အစာဵ  

သငဴ်ေလျာ်သည်ဴ စာသာဵမျာဵြဖငဴ ်ေဖာ်ြပရမည်ဴ နမူနာပုဳစဳ 

 

၇။ ကျန်ဵမာေရဵနှင်ဴအာဵကစာဵဝန်ကကီဵဌာန၏ PowerPoint Presentation မျာဵတွင် ထည်ဴသွင်ဵရန် 

လုိအြ်ေသာအချက်မျာဵနှင်ဴစြ်လျဉ်ဵ၍ မရှင်ဵလင်ဵသည်မျာဵရိှြါက ကျန်ဵမာေရဵနှင်ဴအာဵကစာဵဝန်ကကီဵ 

ဌာန၊ ြြည်သူ့ကျန်ဵမာေရဵဦဵစီဵဌာန၊ စီမဳ/ဘဏ္ဍာဌာနခဲွ၊ ရဳုဵြုန်ဵ - ၀၆၇-၃၄၃၁၀၈၀ သ့ုိ ရဳုဵချန်ိအတွင်ဵ 

ဆက်သွယ်ေမဵြမန်ဵနိုငြ်ါသည်။ 
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The following facts are we should follow for a better power point presentation. 

 KISS (Keep it clean, Keep it short, Keep it precise and Keep it relevant). 

 Headings, subheadings, and logos should show up in the same spot on 

each slide. 

 Use visible and prominent font size (Eg. 36-44 point for heading and 24 

point minimum for subheading). 

 Font colour should be complementary. 

 Keep the background simple (keeps a clear and clean design, allows good 

contrast, prevents confusion and avoid PowerPoint’s own templates). 

 Images can be very powerful elements in PowerPoint. So make sure they 

are appropriate sized and good quality. 

 Remember “Joy of Six” Rule (6 points per slide and 6 words per point). 

 Avoid using all capital letters.  

 Use the same background on each slide. 

 

 


